CAMARA MUNICIPAL DE TAGUAI

Taguai - Capital das Confeccoes
CNPJ: 49.886.096/0001-26

RESOLUGAO N.° 02/2023, DE 29 DE MARGO DE 2023.

Regulamenta o §3°, do art. 8° da Lein.° 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as
regras relativas a atuagdo do agente de
contratagéo, da equipe de apoio, da comiss&o
de contratagdo e dos gestores e fiscais do
contrato.

LUIZ EDUARDO ROMANO CERRI, Presidente da Camara Municipal de
Tagual, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, considerando a entrada em vigor
da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 202, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
promulgo a seguinte RESOLUGAO:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Esta Resolugéo tem por objetivo regulamentar no ambito do Poder Legislativo do Municipio
de Taguai/SP, o §3° do art. 8° da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre regras
relativas a atuacao do agente de contratagéo, da equipe de apoio, da comisséao de contratagcéo e
dos gestores e fiscais do contrato.

Capitulo 11
DA DESIGNACAO

Agente de contratacado e Pregoeiro

Art. 2° O agente de contratagdo, é o agente publico designado mediante portaria pelo Presidente
da Camara Municipal, entre os servidores plblicos dos quadros permanentes da Administracéo
Publica, em carater permanente ou especial, para tomar decisées, acompanhar o tramite da licitagéo
elou contratacéo direta, dar impulso ao procedimento licitatério, executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologag&o, bem como cumprir todas
as atribuicdes previstas no art. 11.

§ 1° Nas licitagcbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagdo podera ser
substituido por comisséo de contratagéo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos
termos do disposto nos arts. 4° e 7°, conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de um agente de contratagao,
e devera dispor sobre a forma de coordenagéo entre eles.

§ 3° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratag&o sera designado Pregoeiro ou
designara outro servidor devidamente habilitado para atuar como tal.

Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio sera-designada pelo Presidente da Camara Municipal de Taguai para
auxiliar o agente de contratacéo ou a comiss&o de contratagdo na licitag&o, observados os requisitos
do art. 7°.

Comissao de contratagao ou de licitagao

Art. 4° A comissé&o de contratagdo ou de licitacado sera composta por no minimo 3 (trés) membros
preferencialmente entre os servidores efetivos a serem designados pelo Presidente da Camara
Municipal de Taguai, observados os requisitos estabelecidos no art. 7°, com a fungéo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 5° Na licitag&o na modalidade dialogo competitivo, seré admitida a contratag&o de profissionais
para assessoramento técnico da comiss&o.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 6° Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
Camara Municipal designados pelo Presidente da Camara Municipal de Taguai, conforme requisitos
estabelecidos no art. 7°, para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, nos termos dos art.
18 a 20.

§ 1° Para o exercicio da fungéo, os gestores e fiscais deveréo ser cientificados, expressamente, da
indicagéo e respectivas atribuicdes antes da formalizag&o do ato de designacéo.

§ 2° Na indicacéo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicdes do
cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

Requisitos para designacgao
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Art. 7° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Resolugéo deverdo
preencher os seguintes requisitos:

I -tenham preferencialmente atribuicbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagéo
compativel, observando-se a realidade da Camara Municipal de Taguai que conta com um exiguo
numero de servidores; e

Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Camara Municipal,
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Vedagao

Art. 8°. Fica vedada a designacéo do mesmo agente publico para atuacéo simultanea em fungdes
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao de fungées, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultagéo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 9°. Dever&o ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021,
quando da designacéo do agente publico para atuar na area de licitagbes e contratos e do terceiro
que auxilie a condugéo da contratagéo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Capitulo 1l
DA ATUAGAO E FUNCIONAMENTO
Secao |l
Agente de Contratagao
Atuacdo

Art. 10. Cabera ao agente de contratagéo, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa condugéo do procedimento licitatério e/ou & contratagdo direta,
impulsionando o procedimento, inclusive demandando aos setores licitantes, 0 saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites do processo de compra, promovendo diligéncias, se for o caso,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéo;

Il - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratag&o direta;

s
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IV- encaminhar o processo licitatorio e/ou contratagdo direta, devidamente instruido, ap6s a sua
concluséo, as autoridades competentes para a homologagéo e contratacao;

V - propor a autoridade competente a revogagéo ou a anulagao da licitag&o e/ou contratagéo direta;
VI - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou & contratagéo direta no Portal
Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), no sitio oficial da Camara Municipal na internet, e
providenciar as publicagbes previstas em lei, quando n&o houver setor responsavel por estas

atribuicbdes.

VII - receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos;

VIl - verificar a conformidade da proposta dos licitantes em relag&o aos requisitos estabelecidos no
edital;

IX - coordenar a sesséo publica e o envio de lances, quando for o caso;
X - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

Xl - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

XIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua deciséo;

Xlll - indicar o vencedor do certame;
XIV - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso ou apés esgotados os recursos;
XV - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XVI - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a sua
homologagé&o.

§ 1° O agente de contratacéo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o
art. 3°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela

C’f@-&i—‘ﬂ,
Praca Exp. Antonio Romano de Oliveira, 40 - Taguai/SP - Cep: 18.890-000
E-mail: contato@camarataguai.sp.gov.br Tel: (14) 3386-1501/1552

atuacgao da equipe.




CAMARA MUNICIPAL DE TAGUAI

Taguai - Capital das Confecgoes
CNPJ: 49.886.096/0001-26

§ 2° Em nenhuma hipétese o agente de contratagdo elaborara os estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, que deveréo ser elaborados pelo setor solicitante.

Art. 11. O agente de contratac&o podera solicitar, sempre que entender necessario, manifestagao
técnica da procuradoria juridica, do controle interno ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade,
a fim de subsidiar sua deciséo.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratagédo deve avaliar as
manifestagbes de que tratam o caput, para corrigir, se for 0 caso, eventuais disfungdes que possam
comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada.

Secdo ll
Equipe de apoio

Atuagao
Art. 12. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo ou o pregoeiro na sess&o publica
da licitagao.

§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestac&o técnica do 6rgéo de assessoramento juridico
ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade licitante, bem como do érg&o de controle interno, para
o desempenho das fungdes.

§ 2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestacées de que tratam o § 1°, conforme o disposto
no paragrafo unico do art. 11.

Secao lll
Comissédo de contratacdo ou de licitagdao

Funcionamento

Art. 13. Cabera a comisséo de contratagéo ou de licitagdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratagéo, quando a licitagéo envolver a contratacéo de bens ou servigos
especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no art. 79

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, o disposto no
art. 10;

lll - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes

eficacia para fins de habilitag&o e classificagéo; e Z \
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IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art.
78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em regulamento.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo de contratagdo quando substituirem o agente de
contratag&o, na forma do inciso | do caput, responderéo solidariamente por todos os atos praticados
pela comisséao, ressalvado o membro que expressar posicdo-individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 14, A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do orgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgédo ou da entidade licitante, bem como do 6rgédo
de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Paragrafo tnico. Cabera a comisséo de contratagdo, quando substituir o agente de contratacéo,
avaliar as manifestagdes de que tratam o caput, na forma do disposto no paragrafo Gnico do art. 11.

Sec¢do IV
Gestores e fiscais de contratos

Atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos

Art. 15. Para os fins dessa Resolugdo e demais atos normativos que cuidem de matéria relativa aos
procedimentos licitatérios efetuados pela Camara Municipal de Tagual, considera-se:

| - gestdo do contrato: a coordenagéo das atividades relacionadas & fiscalizagdo técnica e
administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrugéo processual e ao encaminhamento da
documentagéo pertinente ao setor de contratos para formalizag&o dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacgéao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacéo de
sanc¢des, extingdo dos contratos e duvidas em geral que venham a surgir durante a vigéncia
contratual, dentre outros;

Il - fiscalizac&o técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo ou execugéo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para
efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragdo, o fiscal podera ser
membro de equipe técnica contratada pela Administracéo para esse fim quando a complexidade do
objeto assim justificar;
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Il - fiscalizagéo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto
as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato
administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo dnico. As atividades de gestio e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes publicos,
equipe de fiscalizacéo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuicées, devendo
ficar assegurada a distingao dessas atividades, tanto quanto possivel dentro da realidade do
Municipio.

Art. 16. Deveréo ser observados os procedimentos estabelecidos no regulamento operacional para
a execucdo das atividades de gestdo e fiscalizag&o dos contratos.

Gestor do contrato

Art. 17. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag&o técnica e administrativa e setorial, de que
dispde os incisos Il e lll do art. 15.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutengéo das condigbes de habilitagao da contratada, para efeito de empenho
de despesa e pagamento, devendo tomar providéncias no caso de eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidagéo e pagamento da despesa:

IV - coordenar a atualizag&o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execug&o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & necessidade ou n&o de eventuais adequacdes ao contrato para
que atenda a finalidade da Administragéo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da documentacéo pertinente
ao setor de contratos para formalizagéo dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 15:

i
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VI - diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicag@o de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 18. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificagbes para a corregcéo de rotinas ou de qualquer inexatid&o ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugéo do contrato, determinando prazo para a correcéo:

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar decis&o ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for 0 caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugéo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo, conferindo as notas
fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apos o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato, para ratificagéo;

VIl - comunicar o gestor do contrato em tempo hébil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando a tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual.

Fiscal administrativo

Art. 19. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagdo de
apostilamentos e termos aditivos, @ acompanhamento de garantias;

Il - verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

lll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previdenciaria e,
em caso de descumprimento, tomar as providéncias necessarias a regularizacio;

IV - atuar tempestivamente na solucéo de eventuais problemas de descumprimento das obrigagbes
contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Paragrafo unico. Na hipétese da impossibilidade de haver o fiscal técnico e o0 administrativo, o fiscal
designado pela Camara Municipal desempenhara as atribuicées descritas nos artigos 19 e 20.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 20. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor
do contrato ou comissé@o designada pela autoridade competente, apds prévia aprovagao final por
escrito do fiscal técnico atestando a regularidade.

Paragrafo tinico. Os prazos e os métodos para a realizacéo dos recebimentos provisério e definitivo
serao definidos no contrato ou no Termo de Referéncia quando nao for celebrado contrato.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de
que trata esta Resolugéo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade,
pela precisdo e pela regularidade das informagées prestadas e firmara termo de compromisso de
confidencialidade; e

Il - a contratag@o de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
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Art. 22. O gestor do contrato e os fiscais técnico e administrativo serdo auxiliados pelos 6rgéaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir dluvidas e
subsidia-los com informagdes relevantes sempre que solicitados para prevenir riscos na execugao
do contrato.

Paragrafo tinico. Cabera ao gestor do contrato e aos fiscais técnico, administrativo e setorial
avaliarem as manifestacdes de que tratam-o caput, conforme o disposto no paragrafo unico do art.
11.

Decisdes sobre a execugdo dos contratos

Art. 23. As decisdes sobre todas as solicitagbes e reclamagbes relacionadas a execugéo dos
contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérias ou de
nenhum interesse para a boa execugéo do contrato, deverfo ser efetuadas em até 1 (um) més
contado da instrugdo do requerimento, podendo ser prorrogadas por até 1 (um) més, quando
necessario, mediante justificativa.

Paragrafo unico. As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Orientagbes Gerais

Art. 24, Outras normas internas complementares relativas aos procedimentos operacionais a serem
observados na atuagdo na area de licitagbes e contratos do agente de contratacdo, da equipe de
apoio, da comissé&o de contratacéo, dos gestores e fiscais de contratos, poderao ser emitidas, desde
gue observadas as disposicdes desta Resolugéo.

Vigéncia
Art. 25. Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Taguai,
Taguai, 29 de margo de 2023.
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LUIZ EDUARDO ROMANO CERRI
Presidente

PUBLICADO E REGISTRADO NA SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL, DATA SUPRA.
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